Przedszkole Miejskie nr 101 w todzi
ul. Tadeusza Rejtana 10

93-583 tédz

tel: 42 648 64 02

PRZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 101 W tODZI
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECKA DO | ODBIERANIA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICOW,
OPIEKUNOW | OSOBY UPOWAZNIONE

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie szczegétowych obowigzkéw nauczycieli i rodzicow podczas
przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicdw (prawnych
opiekunow) lub upowazniong przez nich osobe zapewniajgcg dziecku petne bezpieczenstwo.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy sprawowania opieki nad dzieémi od momentu wyjscia z rodzicami/opiekunami
z domu do przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania przedszkola w
rece rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice/prawni opiekunowie/ osoby upowaznione przez obojga rodzicow:

1) przyprowadzajg do przedszkola dziecko od otwarcia przedszkola do godziny 8:30, przekazujac
je pod opieke nauczyciela oraz odbierajg dziecko zgodnie z czasem pobytu podanym w
deklaracji w oknach czasowych 13:00-13:30 oraz 14:50 do zamkniecia przedszkola,

2) sg zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko pracownikowi lub nauczycielowi, co oznacza, ze
sg zobowigzani do wprowadzenia dziecka do szatni przedszkola i sprawujg opieke do
momentu przekazania dziecka pracownikowi dyzurujgcemu w szatni przedszkola

3) odbierajg dziecko z przedszkola wywotujac je przez domofon

4) przestrzegajg zasad przyprowadzania dzieci do i odbierania z przedszkola.

Nauczyciel: bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali do momentu
odebrania dziecka przez rodzicéw.

Personel przedszkola: ponosi wspoétodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu
przekazania go przez rodzicéw i jego wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicéw.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnia dzieciom i pracownikom petnego poczucia bezpieczeristwa
pod wzgledem zaréwno fizycznym, jak i psychicznym.

Sposob prezentacji procedury:
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1)
2)

3)
4)

5)

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicow/opiekundw z obowigzujgcymi w przedszkolu procedurami niezwtocznie
po wprowadzeniu oraz spotkaniach organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedury.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonaé z wtasnej inicjatywy lub na
whniosek rady pedagogicznej dyrektor placéwki. Wnioskodawcag zmian moze by¢ réwniez rada
rodzicdw. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem 01.09.2025

OPIS PROCEDURY

Przyprowadzanie dzieci

1)

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i z przedszkola odpowiadajg rodzice/opiekunowie
J/osoby upowaznione przez obojga rodzicow:, na nich tez spoczywa obowigzek
przyprowadzania dzieci do i odbierania z przedszkola.

Rodzice/opiekunowie/ osoby upowaznione osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi grupy
lub nauczycielowi petnigcemu dyzur w sali zbierania sie dzieci przed rozpoczeciem pracy
wiasciwego oddziatu.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali,
pracownik petnigcy dyzur w szatni ponosi wspétodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka
od momentu przekazania go przez rodzicéw i jego wejscia do sal.

Osoba odbierajgca dziecko od rodzica/opiekuna ma obowigzek zwrdcenia uwagi, czy
wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych
mogacych stworzy¢ zagrozenie.

Dziecka chorego lub z widocznymi objawami infekcji (katar, kaszel, stan podgorgczkowy) nie
nalezy przyprowadzaé do przedszkola.

Rodzice/opiekunowie majg obowigzek zgtaszania nauczycielowi i udzielania wyczerpujgcych
informacji na temat wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka w tym na temat alergii
pokarmowych.

Dzieci uczeszczajgce do oddziatu nalezy przyprowadza¢ zgodnie z zadeklarowanymi
godzinami nie pézniej niz do 8:30. W przypadku koniecznosci przyprowadzenia dziecka poza
wyznaczonymi godzinami nalezy zgtosi¢ ten fakt i uzyskaé¢ zgode dyrektora i nauczyciela
wychowawcy.

Odbieranie dzieci

1)

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw badz inne osoby przez nich
upowaznione posiadajace pisemne upowaznienie zgodnie z obowigzujgcym w przedszkolu
wzorem.

Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.
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3) Obowigzkiem pracownika petnigcego dyzur oraz nauczycieli jest upewnienie sie, czy dziecko
jest odbierane przez osobe wskazang w upowaznieniu.

4) Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez oboje rodzicow/
prawnych opiekunéw. Wypetnione upowaznienie o osobach odpowiedzialnych za
przyprowadzanie i odbieranie dziecka rodzice/opiekunowie osobiscie przekazujg
wychowawcom grup na poczatku kazdego roku szkolnego lub zgodnie z potrzeba.

5) W szczegdlnym przypadku dzieci mogg by¢ odebrane przez osoby nieujete w upowaznieniami
po uprzednim telefonicznym powiadomieniu dyrektora przedszkola lub nauczyciela oraz
przestaniu skanu samodzielnie sporzgdzonego upowaznienia jednorazowego zawierajgcego
dane osobowe i numer dowodu lub pesel osoby upowaznianej, adnotacji ze rodzic bierze
petng odpowiedzialno$é za bezpieczenstwo dziecka oraz odrecznego podpisu rodzica. Jezeli
osoba upowazniana incydentalnie bedzie miata w przysztosci zgode na odbieranie dziecka
nalezy uzupetni¢ upowaznienie zgodnie ze wzorem.

6) W oddziatach porannego zbierania sie i popotudniowego rozchodzenia sie dzieci muszg
znajdowac sie listy zbiorcze oséb upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowej.
Oryginaty upowaznien przechowywane sg przez wychowawcow grup.

7) W razie najmniejszych watpliwosci nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

8) lesli okaze sie, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw
i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

9) Zyczenie rodzicow/opiekunéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z
rodzicéw/opiekundw musi by¢ poswiadczone przez prawomocne orzeczenie sgdowe.

10) W miesigcach letnich, gdy dzieci przebywajg w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga
od rodzica/opiekuna i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakcentowany przez wyraine
pozegnanie u nauczyciela majgcego je pod opieka.

11) Nauczyciel moze odmdéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej
odebraé¢ dziecko bedzie wskazywat, ze moze ona nie by¢ w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie). Personel przedszkola ma
obowigzek zatrzymacd dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku
nalezy wezwacé drugiego rodzica/opiekuna dziecka lub upowazniong do odbioru inng osobe.
Jezeli jest to niemozliwe, personel przedszkola ma prawo wezwac policje.

12) W wypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola,
nauczyciel zobowigzany jest powiadomic¢ telefonicznie rodzicéw/opiekundéw lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.

13) W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefondw nie mozina uzyskac¢ informagji
o miejscu pobytu rodzicédw/opiekundw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka,
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej 0,5 godziny (30 minut).

14) Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola. Dyrektor przedszkola
podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji o niemozliwosci
skontaktowania sie z rodzicami/opiekunami dziecka.

15) W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora i osoby wyznaczonej do
zastepowania dyrektora, nauczyciel sam podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.
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16) Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktérzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola, sg zobowigzani do podpisania sporzgdzonej przez nauczyciela notatki z
podaniem godziny przyjscia do placéwki.



