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PRZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 101 W LODZI
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO ODDALENIE
SIE DZIECKA Z MIEJSCA POBYTU (PLACOWKI PRZEDSZKOLNEJ)

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:
— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604).

Cel procedury:

Niniejsza procedura okresla sposob postepowania nauczycieli i innych pracownikow
przedszkola w przypadku zauwazenia nieobecno$ci dziecka w wyniku samowolnego
oddalenia si¢ (ucieczki) z budynku lub terenu placowki przedszkolne;j.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy zasad i zakresu czynnosci podejmowanych w celu ustalenia miejsca
pobytu dziecka, ktére opuscito samowolnie (ucieklo) budynek Ilub teren placéwki
przedszkolnej.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnoSci:

Nauczyciel:
— ma obowigzek zapewni¢ bezpieczenstwo grupie,
— podjac¢ czynnosci sprawdzajace w celu ustalenia, gdzie oddalito si¢ dziecko,
— niezwloczne powiadomi¢ dyrektora o podejrzeniu samowolnego oddalenia si¢ dziecka
z placowki przedszkolne;.

Pracownik niepedagogiczny:
— ma obowigzek zapewni¢ tymczasowa opieke pozostaltym dzieciom na polecenie
nauczyciela.

Dyrektor:
— jest koordynatorem dziatan poszukiwawczych,
— okresla zakres obowigzkéw nauczycieli 1 innych pracownikow przedszkola,
— zawiadamia o incydencie rodzicow oraz policjg.

Sposob prezentacji procedury:
1) Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
2) Zapoznanie rodzicow z obowigzujaca w placowce procedurg na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.
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3)
4)
5)

6)
7)

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedury.

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ dyrektor przedszkola z
wlasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej. Wnioskodawcg zmian moze
by¢ rowniez rada rodzicow. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.
Zasady wchodza w zycie z dniem 30.09.2025

Wprowadza si¢ zmiany w tresci procedury z dniem 30.09.2025

OPIS PROCEDURY

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni przedszkola zobowigzani sa rzetelnie
realizowaé powierzone im zadania zwigzane z bezpieczenstwem dzieci, w tym zadania
zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad nimi.

Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni sg zobowigzani nie dopuszczaé do
sytuacji, w ktorej dziecko samowolnie opusci budynek lub teren placowki
przedszkolnej.

W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujaca opieke zauwazy brak dziecka w
wyznaczonym miejscu pobytu dzieci nalezy:

a) ustali¢ w miare precyzyjnie, kiedy i1 gdzie dziecko widziane byto po raz ostatni oraz
rozpyta¢ inne dzieci z grupy, czy nie wiedza, gdzie dziecko mogto si¢ oddalic,

b) zapewni¢ tymczasowy nadzor nad grupa przez inng osob¢ (wozna oddziatowa, inny
nauczyciel), a samemu dokona¢ sprawdzenia najblizszych pomieszczen (terenu),

c) rozpyta¢ pozostatych pracownikoéw, czy nie zauwazyli zaginionego dziecka
przemieszczajacego Si¢ poza wyznaczonym przez nauczyciela terenem, w czasie,
kiedy mogto doj$¢ do samowolnego opuszczenia miejsca,

d) w przypadku podejrzenia, ze dziecko opuscilo budynek lub teren przedszkola
nalezy sprawdzi¢, czy dziecko zabrato ze sobg rzeczy osobiste pozostawione w szatni.
W przypadku nieustalenia miejsca pobytu dziecka w wyniku podjecia czynnos$ci
wskazanych w pkt. 3, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora lub inng
wyznaczong przez niego osobe o podejrzeniu samowolnego oddalenia si¢ dziecka z
placowki przedszkolne;.

Dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba, jako koordynator dziatah
wyznacza pracownikow, ktérzy podejmg czynnosci poszukiwawcze poza terenem
przedszkola. Poszczegdlnym osobom przydziela si¢ obszar podlegajacy sprawdzeniu,
z uwzglednieniem miejsc, do ktérych dziecko mogto sie uda¢ oraz tras, ktérymi moze
si¢ przemieszczaé. Kazda z o0s6b poszukujacych powinna mie¢ mozliwosé
komunikowania si¢ z osobg koordynujacg dziatania.

Dyrektor natychmiast po wydaniu dyspozycji pracownikom przedszkola powiadamia
o incydencie rodzicéw dziecka, policje.
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7)

8)

W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawcze] nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo i
opieke pozostatym dzieciom w grupie oraz pamigta¢ o zachowaniu spokoju, tak aby
nie wywola¢ paniki i niepotrzebnego stresu wsrdd dzieci.

Kazdy przypadek samowolnego oddalenia si¢ dziecka z placéwki przedszkolnej po
zakonczeniu akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod katem
funkcjonowania procedur bezpieczenstwa i realizacji zadan przez pracownikow
przedszkola (nauczyciele, pracownicy niepedagogiczni) zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa. Na jej podstawie dyrektor decyduje o wyciggnigciu konsekwencji
stuzbowych wobec pracownikow winnych ewentualnych zaniedban.



